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Godziny pracy urzedu: od poniedziatku do pigtku w godz. 7.30 — 15.30

KARTA USLUGI NR USC.5

Nazwa ushugi

WPISANIE DO POLSKIEJ KSIEGI AKTU URODZENIA SPORZADZONEGO ZA

GRANICA

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. — Prawo o aktach stanu
cywilnego (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 709)

Komérka nazwa komorki:

odpowiedzialna/ Urzad Stanu Cywilnego i Biuro dowodéw osobistych

stanowisko pok. Nr 9 tel. 74/ 811-77-31 e-mail: usc @stronie.pl
stanowisko: Kierownik USC

Zatatwienie/wynik Sporzadzenie aktu urodzenia.

sprawy Whniosek o transkrypcj¢ zagranicznego aktu urodzenia mozna
ztozy¢ w dowolnym urzedzie stanu cywilnego

Wymagane * wniosek

dokumenty * oryginal zagranicznego aktu lub odpisu aktu urodzenia wraz z

jego ttumaczeniem na jezyk polski

e dokumenty stanu cywilnego stwierdzajace  zdarzenie
wczesniejsze wraz z ich tlumaczeniem na jezyk polski — jezeli
wnioskodawca wnosi jednoczesnie o sprostowanie lub
uzupetnienie transkrybowanego aktu urodzenia, a dokumenty te
nie zostaly uprzednio sporzadzone na terytorium RP.

e oryginal lub urzegdowo potwierdzony odpis petnomocnictwa,
jezeli wnioskodawca dziala przez pelnomocnika

* oryginal dowodu uiszczenia optaty skarbowej lub wydruk
przelewu bankowego

Dokumenty w jezyku obcym sktada si¢ z urzedowym

ttumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez:

* tlumacza przysiggtego wpisanego na list¢ prowadzong przez
Ministra Sprawiedliwos$ci

* tlumacza przysigglego uprawnionego do dokonywania takich
tlumaczen w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej lub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG)

* konsula

Za dokumenty przettumaczone przez konsula uznaje si¢ rowniez:

* dokumenty w jezyku obcym przetlumaczone na jezyk polski
przez ttumacza w panstwie przyjmujacym i poswiadczone przez
konsula

* dokumenty przettumaczone z j¢zyka rzadkowystepujacego na
jezyk znany konsulowi, a nastgpnie przettumaczone przez
konsula na jezyk polski

W przypadku braku tlumacza przysigglego jezyka obcego na




terytorium RP dokument zagraniczny potwierdzajacy stan cywilny
w jezyku obcym moze zosta¢ przettumaczony przez konsula lub
uprawnionego pracownika przedstawicielstwa dyplomatycznego
panstwa obcego na terytorium RP.

Nie wymagajg tlumaczenia odpisy skrocone aktéw urodzen,
matzenstw, zgonéw na drukach wielojezycznych wystawione
zgodnie z Konwencjg nr 16 dotyczaca wydawania wielojezycznych
odpiséw skréconych aktéw stanu cywilnego, sporzadzong w
Wiedniu 8 wrzesnia 1976r.

Osoby przebywajace poza granicami RP moga réwniez skorzystac
w sprawie transkrypcji aktu urodzenia z posrednictwa konsula RP.
We wihasciwym konsulacie otrzymaja woOwczas niezbedne
informacje oraz uiszczg stosowne oplaty.

Oplaty

Skarbowa: 50z1. za wpisanie do polskiej ksiegi usc

Czas zalatwienia
sprawy

14 dni

Tryb odwolawczy

Wojewoda Dolnos$lgski w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia

Inne informacje/
uwagi

Transkrypcji podlega dokument, ktéry w panstwie wystawienia jest
uznawany za dokument stanu cywilnego i ma moc dokumentu
urzedowego, jest wydany przez wilasciwy organ i nie budzi
watpliwosci co do autentycznosci.

Dokonujac transkrypcji  zagranicznego aktu urodzenia, ktory
dotyczy obywateli polskich postugujacych si¢ rowniez aktami stanu
cywilnego sporzagdzonymi w RP, kierownik usc dostosowuje na
wniosek osoby, ktérej akt dotyczy pisowni¢ danych zawartych w
zagranicznym dokumencie do regul pisowni polskiej, jezeli
wniosek taki ztozony wraz z wnioskiem o dokonanie transkrypcji.
Akt urodzenia po transkrypcji moze wymagaé sprostowania i
uzupetnienia, szczegdlnie jezeli wstepni (rodzice) osoby, ktérej akt
dotyczy posiadajg sporzadzone w RP akty stanu cywilnego
potwierdzajace zdarzenia wczesniejsze (np. akt matzenstwa)
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pobrania Brak
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